附件5 四川省电子商务示范系统操作手册  

系统简介
四川省电商示范系统主要是项目申报流程的统计管理，此系统能满足项目申报的项目管理、申报、审核、公示等。

使用前说明
推荐浏览器：Google Chrome/360浏览器极速模式

企业账号可自主注册完善

组织机构账号及专家账号由四川省商务厅分配

登录方式
登录域名：http://sel.sceca.cn/application/login
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登录类型包含：企业、专家及组织机构

企业账号
[image: image2.png]2023FEM)|| &R FES T EEMESITM

m

2023 EMN) I gRFHSTERWESITHN
Rk I #3:2023%06 A05 H 00:00:00% 20234

m

Bz HHB: 2023506 B05H 00:00:00F2023F06 30H 23:59:59

FO6H30H 23:59:59

OhRXFIE 2008-2023 )| EBFES S BICPE081066745.

1

1




企业访问网址：http://sel.sceca.cn/application/home/projects
企业账号登录后进入项目申报列表，企业根据申报需要进入对应申报项目。
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用户按钮可显示为登录、项目未开始、项目已结束、申请项目、查看已申报项目，按钮对应相应功能，符合申报资质的企业可点击项目申报进入。
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根据需求选择对应的报送单位，填写表单。
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用户申报流程，包括表单填写提交、逐级审核结果，退出系统后，可通过项目申报列表再次进入申报。
如企业未注册过账号，将进入企业注册流程。注册流程如下：
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企业注册一次即可，下次申报项目无需再次绑定企业信息，管理员及专家可在后台直接查看企业信息，减少企业重复填报基础信息工作。

专家账号
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专家评审界面只能在评审阶段才可进入，且只能为评审指定专家可访问，专家可查看企业基本信息、填报内容，依据评分内容进行打分，评审期内专家可修改分数，结束评审后分数不得修改。

组织机构账号
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主页面包含：导航栏、待办事项、基本操作介绍。
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待办事项页面包含：待办事项列表（项目名称、事项、提交者、申请者、提交时间），待办事项可执行审核通过或不通过按钮（不通过需输入不通过理由），审核后显示已审核状态，可查看企业提交的项目申报内容。

组织机构账号（四川省商务厅）
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主页面包含：导航栏、待办事项、基本操作介绍。
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待办事项页面包含：待办事项列表（项目名称、事项、提交者、申请者、提交时间），待办事项可执行审核通过或不通过按钮（不通过需输入不通过理由），审核后显示已审核状态，可查看企业提交的项目申报内容。
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项目管理页面包含：项目的增删改查、项目类型的增删改查、项目申报企业填报表单的自定义管理、申报流程的设计管理、评审规则的制定、项目导出、指定项目的数据导出（可指定导出数据，并生成压缩文件下载）
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项目设置包含项目名称、项目简介、项目申报的起止时间（企业只能在此时间段进行项目申报）、项目类型、项目状态、是否发布。
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表单管理包括表单的新增及修改，通过拖拽实现表单设计，可自定义企业需要提交的数据内容。
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申请流程的管理主要是设计项目申报的起始流程，包含了关联对应的申报项目、初审机构、终审机构、项目申报企业需填报的表单，系统将自动完善补充资料提交、专家评审、公示名单流程。
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评审规则主要针对专家对项目评审进行填报内容评审筛选（可对企业填报内容进行不完全打分）、评分、指定项目、指定参与评审专家、评审时间设置（设置评审起始时间，专家仅可在此时间段进行评审），评审链接（指定专家登录界面）。
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评审结果将显示专家对企业的打分明细，如所有专家均完成打分，可点击公示对项目进入公示流程。
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组织机构页面主要是最高级别的机构对审核机构的管理（包含审核机构的账号、级别、联系方式等信息）
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企业管理页面主要是对参与过项目申报的企业基础资料的管理（包含企业基本信息、相关证照的查看）
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专家管理主要是对专家库进行管理，在项目评审阶段可指定的专家。

技术支持
四川省电子商务协会

联系方式：刘梓尧 028-84527226

