附件2

服务机构比选方案

商务厅拟于2024年11月12日在成都世纪城洲际酒店举办“2024四川国际友城合作与发展大会经贸投资和现代物流交流会”（规模：约100人）。按照有关规定，拟通过比选方式确定活动服务机构，现就比选工作制定如下方案。

一、比选单位资质要求
（一）具有独立承担民事责任的能力；

（二）近三年没有相关严重违法失信记录；

（三）具有组织筹备活动的经验和能力；

（四）法律、行政法规规定的其他条件。

二、服务机构工作内容与要求
（一）四川美食文化展演、洽谈等区域布置搭建、签到背景板设计制作、现场流程管理等。

（二）会务安排（包括但不限于协助邀请参会嘉宾、邀请函设计制作、报名信息统计、组织签到、会场引导等）；会务资料设计、翻译和制作（包括但不限于宣传品、流程及推介致辞PPT等）；专业主持人协调安排；现场翻译、安保、记录、拍摄及后期资料制作等事项的软硬件及人员配备。

（三）服务机构根据项目提供项目质量控制和安全保障措施，包括但不限于：实施过程管理可能遇到的重点难点及解决方案、应急预案等。

（四）服务机构应组织一支专业项目团队，总成员人数能满足筹办活动的基本人员要求，团队人员需具有良好的组织、协调、执行和应变能力，具有较高的综合素质，能够支撑活动的举行。
（五）完成其他临时交办的工作。

三、比选文件要求
（一）服务机构比选报名表。

（二）项目比选说明书（含单位简介，举办活动案例经验，活动方案和现场效果图等）。

（三）相关资质证明材料（营业执照（或法人证书）或执业许可证明材料等、近三年没有相关严重违法失信记录等证明或承诺函）。

（四）费用预算。              

四、比选程序
（一）比选当日，所有比选单位提前半小时到并签到，现场提交比选正式文件（一式6份、密封、加盖公章），并随机抽签确定陈述顺序。
（二）比选单位应派员到比选现场陈述及答疑。
（三）商务厅组成比选小组进行评审，根据平均得分高低确定比选结果。
（四）商务厅将比选结果在门户网站进行公示。
（五）商务厅向中选单位发出中选通知。

（六）商务厅与中选单位订立书面合同。
五、比选发生费用
比选单位自行承担参加比选相关费用。无论是否中选，商务厅对上述费用不承担任何义务和责任，且不退还比选文件。
六、中选履约
中选单位因特殊原因弃权或在合同签订后中途无法完成服务的，应出具书面情况说明，造成损失的，依法追究其责任。商务厅将按本次比选分数从高到低顺延确定中选单位或重新举行比选。因不可抗力造成活动发生变化，商务厅不承担责任。
七、解释
本比选方案由商务厅负责解释。
